Центрально-азиатский Проект по контролю СПИД

           Руководство для получателя гранта, Приложение 4

	Заполняется РГУП
	Регистрационный номер заявки: _______________ Дата получения_____________


ФОРМА ПРОЕКТНОЙ ЗАЯВКИ
	1. Информация о Проекте

	1.1 Название проекта:
	


	1.2 Продолжительность проекта в месяцах
	

	1.3 Общий бюджет проекта:
	
	Запрашиваемая сумма от РФС:
	

	Сумма собственного вклада 
	
	Сумма вклада в финансовом выражении 
	

	1.4 Месторасположение проекта: 

Опишите название проекта и географическую территорию реализации 
	      

 Сельское              Городское


	


	2. Информация о заявляющей организации


	2.1 Название организации
	


	2.2 Вид организации:
	
	     НПО
	
	 Частный
	
	  Общественный/госу-дарственый

	
	
	Другое, уточнить____________________________


	2.3 Юридический статус/Регистрационный номер:
	
	Юридический адрес:
	
	Дата регистрации:
	


	2.4 Почтовый адрес:
	


	2.5 Контактное лицо:
	
	Должность:
	


	Телефон:
	
	Факс:
	
	Эл.адрес:
	


	2.6 Дополнительное контактное лицо:
	
	Должность:
	

	

	Телефон:
	
	Факс:
	
	Эл.адрес:
	


	2.7 Какова официальная миссия вашей организации?

	


	2.8 Количество оплачиваемых штатных работников в вашей организации:
	


	2.9 Количество волонтеров в вашей организации:
	


	2.10 Дайте краткую информацию о проектах/деятельности, реализованных вашей организацией в течение последних пяти лет
в Приложении В. 

	Название организации
	Перечислите деятельности проекта
	Краткосрочный результат 
	Долгосрочный результат
	Сумма средств
	Источник средств
	Укажите годы осуществления проекта
	Письмо поддержки от донора для этого проекта приложено

	2.11 Опишите источник финансирования, имеющийся у Вас на данный момент используя ниже приведенный формат и предоставьте рекомендательное письмо текущего донора (Приложение С) 


	Название донора
	Название проекта
	Деятельности
	Ожидаемые результаты
	Месторасположение проекта 
	Общая сумма финансирования
	Временная рамка проекта

	
	
	
	
	
	
	


	2.12 Банковская информация:
	

	Название держателя счета:  
	

	Название банка:
	

	Название отделения банка:
	

	№ счета/Код BAN:
	

	Адрес банка:
	

	Страна:
	

	SWIFT код:
	

	Приложение Д: по мере возможности предоставьте финансовые и аудиторские отчеты, имеющиеся у Вас на данный момент.


	3 Предлагаемый проект

	3.1 Описание проблемы и анализ ситуации

	 Короткое описание проблемы:

	Краткий анализ ситуации:


	Описание целевых уязвимых групп:



	Цели и задачи проекта (описание предлагаемой деятельности)


	3.2 Общая оценочная численность целевой группы проекта на территории внедрения проекта (пожалуйста, опишите источник этой информации):

	Кол-во
	
	Возрастная группа
	
	


	3.3 Общая оценочная численность прямой целевой группы проекта по полу и возрастной группе 

	Кол-во
	
	% женщин
	
	Возрастная группа
	
	


	3.4 Опишите участие целевого населения в планировании, осуществлении и оценке данного проекта. Оценки потребностей целевого населения, проводимые при разработке проектного предложения со специфическими датами и протоколами, необходимо приложить к заявке (Приложение D).

	


3.5 Заполните и приложите логическую схему проекта Приложение E. Используйте образец форму матрикса логической схемы и пояснения. 
	3.6  Подавалась ли эта заявка на получение других грантов? ?             Да                      Нет

	

	3.7 Это расширение существующего проекта или новый?            Расширение          Новый проект


	3.8 Будут ли закупаться контролируемые медикаменты или оборудование?
	
	Да
	
	Нет

	Если да, то опишите процесс утверждения и легализации:
	
	
	
	

	


3.9  Группа по осуществлению проекта (лица, непосредственно участвующие в осуществлении проекта). Органиграмма, показывающая схему подчинения и отчетности в рамках проекта должна прилагаться как Приложение F
	Ф.И.О.



	Эквивалент ставки в % 
	Волонтеры/Оплачиваемые
	Должность
	Обязанности в ходе осуществления суб-проекта

	
	
	
	
	


	4. Партнерство

	Перечислите всех партнеров проекта и их обязанности. Необходимо приложить письмо поддержки от всех партнеров (Приложение G).

	Название партнера 1
	Опишите особые обязанности партнера

	Название партнера 2
	


	5. Устойчивость

	5.1. Кто продолжит предоставлять предлагаемые услуги после завершения проекта? Как будут предоставляться эти услуги?

	


	5.2. Какие ожидаются текущие расходы после завершения суб-проекта? Как будут покрываться эти расходы?

	


	5.3. Имеются ли риски/обстоятельства, которые могут отрицательно повлиять на  выполнение проекта? Что вы планируете делать для их снижения?

	Риски
	Мероприятия по снижению рисков

	
	

	

	6. Бюджет проекта


6.1. Детальный бюджет. Пожалуйста, предоставьте планируемый бюджет проекта, заполнив прилагаемую форму (Приложение H). С форматом детального бюджета можно ознакомиться в Приложении 3 Руководства Грантополучателя (Таблица  А7, стр 8). Для составления календарного плана используйте образец формы календарного плана (см. ниже)
6.2. Суммарный бюджет по расходам.

	Категории  
	Сумма 

	1. Оборудование и расходные материалы
	

	2. Консультанты/обучающие тренинги
	

	3. Ремонтные работы 
	

	4. Операционные расходы 
	

	5. Прочие 
	

	Итого стоимость проекта 
	


	6.4. Опишите гарантии вкладов других доноров и приложите документацию, подтверждающую поддержку донора (Приложение I).

	Донор
	сумма
	Определите задачу и деятельность поддержки


	7. Перечень приложений


Заполните раздел 7.1, пометив в третьей колонке значком Х все необходимые документы приложенные к данной заявке.  Оставьте пустую клетку в этой колонке, если по какой-либо причине документ к заявке не прилагается. Перечислите любые другие приложенные (необязательные) приложения, включенные в предложение в разделе 7.2.

7.1. Необходимые приложения:

	Приложение
	Название приложения
	метка

	A
	Документ о юридической регистрации заявителя (свидетельство о регистрации и устав)
	

	B
	Описание последних пять проектов за последние 5 лет и рекомендательное письмо донора по каждому проекту 
	

	C
	Рекомендательное письмо существующего донора заявителя
	

	D
	Протокол оценка потребностей при участии, включая даты проведения
	

	E
	Логическая схема проекта
	

	F
	Штатная структура (органограмма) проекта и список сотрудников проекта с краткими резюме основных штатных работников
	

	G
	Список партнеров, их соответствующие обязанности, распределение бюджета и письмо поддержки каждого партнера
	

	H
	Детальный бюджет проекта с предпосылками на каждую деятельность, связанными задачами и указать источник финансирования: другие доноры, взнос заявителя, запрашиваемый грант РФС
	

	I
	Подтвердительное письмо ко-финансируемого донора, сумма и используемое предназначение
	

	J
	План закупок 
	

	K
	План реализации проекта
	

	L
	В случае консорциума, раздел 2 заявки для всех дополнительных заявителей по проекту
	


7.1 Дополнительные приложения:
	Приложение №
	Название приложения
	

	
	
	

	
	
	


	8. Подписи


	Ф.И.О. руководителя организации заявителя:
	


	Подпись руководителя организации заявителя:
	



       Необходимо также поставить печать организации
	Дата: 
	


Пример логической схемы проекта

	
	Логика вмещательства
	Объективно контролируемые показатели
	Источники и методы  изучения
	Предпосылки 

	Глобальные задачи
	Какая имеется «глобальная» задача, в достижение которой проект будет вносить свой вклад?
	Какие имеются ключевые индикаторы, относящиеся к глобальным задачам?
	Какой источник информации для этого индикатора
	

	Цель проекта
	Какие специфические задачи будет достигать этот проект?
	Какие количественные или качественные индикаторы указывают на то, что специфические задачи достигнуты?
	Какие источники информации существуют или могут собраться? Какой метод понадобиться для сбора данной информации?
	Какие факторы и состояния влияющие на достижения этих задач не могут быть напрямую контролированы этим проектом?

	Ожидаемые результаты
	Какие определенные краткосрочные результаты предусмотрены, чтобы достигнуть специфических задач? Какие имеются предполагаемые эффекты и выгоды проекта? Какие улучшения и изменения будут посредством этого проекта?
	Какие имеются индикаторы измерения того, что проект достигнет предусмотренные результаты и эффекты?
	Какие существуют источники информации для этих индикаторов?
	Какие внешние факторы и состояния должны быть осознаны, чтобы своевременно достичь краткосрочные и долгосрочные результаты?

	Деятельности
	Какие ключевые деятельности должны осуществлять и следовать, чтобы получить ожидаемые результаты?
	Значения:

Какие значения требуются для осуществления эти деятельности, н-р, сотрудники, оборудование, тренинги, исследования, материалы, оперативные услуги и другие.
	Какие существуют источники информации для выяснения прогрессов проекта?
	Какие требуются предварительные условия перед началом проекта? Какие условия извне проекта в прямом контроле должны быть для осуществления запланированной деятельности?


Логическая схема заявки проекта может быть сформулирована ниже:
	Цель
	Задача
	Ожидаемые результаты
	Деятельности
	Краткосрочные результаты
	Индикатор
	Целевое население 
	Риски/предположения
	Месячная временная рамка

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Календарный план реализации проекта
	
	1 
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Цель 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Задача 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Мероприятие 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Мероприятие 2 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Мероприятие 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	








                      




















� Если заявитель составлен из нескольких организаций (консорциум), каждая организация- член консорциума должна заполнить данную часть. Заполненные секции 2 каждой организации должны приложить к заявке в качестве Приложения А.





� Необходимо представить подробности и доказательства удовлетворительной реализации. Их следует приложить к данной заявке вместе с письмом-поддержки от доноров (Приложение 4)
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